
 

 
 
 
Al personale 
docente delle scuole dell’Infanzia 
IC Volponi-Pascoli 
Registro elettronico 

 

e p.c. Al Personale Ata 
sito web 

 

Oggetto: impegni personale docente e ata. A. S. 2024/2025 - periodo 2-10 settembre 2024 

 
Gentili in indirizzo, al fine di preparare l’inizio del nuovo anno scolastico, si comunicano di seguito gli 

impegni propedeutici. 
 

 
 
 
 

 
2-set 

 
 
 
 

 
lunedì 

attività Preparazione aree educative I docenti che hanno dato disponibilità ad assumere la 
funzione di fiduciario prima della conclusione dell’anno 
scolastico in corso si troveranno presso la media Volponi 
alle ore 8:10 per la consegna delle chiavi e per aver 
qualche indicazione di massima dai coordinatori di grado 
(Genova Francesca e collaboratore del DS Geniali Annalisa 
per gli ex plessi della Pascoli e Luigina Roselli per gli ex plessi 

della Volponi). 

Tutti gli altri docenti si troveranno nei plessi di 
pertinenza alle ore 9. 

Luogo plessi di servizio 

orario ore 9:00 -12:00 

 
 
 
 

 
3-set 

 
 
 
 

 
martedì 

attività Riunione fiduciari infanzia I docenti che hanno dato disponibilità ad assumere la 
funzione di fiduciario prima della conclusione dell’anno 
scolastico in corso si troveranno presso la media Volponi 
alle ore 8:30 per una condivisione con il DS. Per poi 
essere raggiunti da tutti i colleghi di grado alle ore 9:30 

luogo Via Oddi Secondaria 

orario 8:30-9:30 

attività Riunione tutti 

luogo Via Oddi Secondaria 

orario 9:30-10:30 

attività corso Nuvola tutti A conclusione della riunione si svolgerà il corso per 
conoscere l’applicativo registro elettronico Nuvola orario 10:30-12:00 

 

4-set 

 

mercoledì 

attività Preparazione aree educative Tutti i docenti si recheranno nei plessi di pertinenza per la 
preparazione delle aree educative luogo plessi di servizio 

orario ore 9:00 -12:00 

 

ISTITUTO COMPRENSIVO “PASCOLI” URBINO 
Via Piano Santa Lucia, 11 – 61029 URBINO 

Tel. 0722/329765 – 350193 – C.F. 91013550412 – Cod. mecc. PSIC836006 
E-mail: psic836006@istruzione.it – PEC: psic836006@pec.istruzione.it 

Sito: https://www.icpascoli.edu.it/ 
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5-set 

 
 
 

 
giovedì 

attività riunione di staff ristretto Saranno convocati solo i docenti dello staff con nota 
specifica luogo Via Oddi Secondaria 

orario ore 9:30 -11:30 

attività collegio docenti 
(tutti convocati) 

Tutti i docenti sono convocati per il primo collegio. 
Sarà emessa nota specifica pubblicata sul registro 
elettronico e sul sito per chi ancora non ha l’accesso al 
registro. 

luogo Aula Magna Itis Mattei 

orario 15:00-17:00 

 

Incontri con i genitori 
Gli incontri si svolgeranno nelle date e orari sotto indicati. In tali incontri verranno esplicitati gli incarichi, i 
docenti assegnati, la composizione delle sezioni e le regole del plesso. 
Tutti i docenti partecipano alle riunioni 
 
 
 
 
 
 

 
6-set 

 
 
 
 
 
 

 
venerdì 

attività infanzia villa 

luogo Area predisposta del plesso L’area va scelta in base alla scansione oraria 
decisa, agli spazi e quindi in base all’afflusso dei 
genitori. 

orario  
16:30 - 18:00 

attività infanzia petriano 

luogo Area predisposta del plesso L’area va scelta in base agli spazi a disposizione e 
al numero dei genitori orario 16:00-17:00 

attività infanzia gallo 

luogo Area predisposta del plesso L’area va scelta in base alla scansione oraria 
decisa, agli spazi e quindi in base all’afflusso dei 
genitori. 

orario  
17:30 – 19:00 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

9-set 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

lunedì 

attività infanzia Canavaccio 

luogo Area predisposta del plesso L’area va scelta in base agli spazi a disposizione e 
al numero dei genitori orario 9:00 – 11:00 

attività Infanzia Cavallino 

luogo Area predisposta del plesso L’area va scelta in base agli spazi a disposizione e 
al numero dei genitori orario 14:30 - 15:30 

attività infanzia Valerio 

luogo Area predisposta del plesso L’area va scelta in base alla scansione oraria 
decisa, agli spazi e quindi in base all’afflusso dei 
genitori. 

orario  
15:30 - 17:00 

attività infanzia Via Oddi 

luogo plesso Via Oddi L’area va scelta in base agli spazi a disposizione e 
al numero dei genitori orario 16:30 - 17:30 

attività infanzia Trasanni 

luogo Area predisposta del plesso L’area va scelta in base agli spazi a disposizione e 
al numero dei genitori orario 18:00 - 19:00 

 
 
 

 
10-set 

 
 
 

 
martedì 

attività riunione di staff ristretto Saranno convocati solo i docenti dello staff con nota 
specifica luogo Via Oddi Secondaria 

orario ore 9:30 -11:30 

attività collegio docenti 
(tutti convocati) 

Tutti i docenti sono convocati. 
Sarà emessa nota specifica pubblicata registro 
elettronico e sul sito. luogo Aula Magna Itis Mattei 

orario 15:00-17:00 



 

 
 
 
 

I docenti dei plessi delle infanzie, nei giorni non impegnati nelle riunioni dei genitori, preparano le aree 
educative dei plessi, dalle 9 alle 12, e condividono la composizione e conoscenza delle sezioni. 

 

I docenti referenti del sostegno preparano per ogni alunno con Bes (disabilità e altri bes) una sintesi da 
condividere con i docenti di classe. 

 
I docenti delle scuole dell'infanzia a conclusione degli incontri con i genitori faranno dei colloqui individuali 
sintetici con i nuovi iscritti suddivisi per sezioni. 
È data facoltà al fiduciario di concordare con i genitori dei nuovi iscritti un orario personalizzato diverso 
previa autorizzazione del DS. 

 

I collaboratori scolastici nominati e individuati saranno nei plessi loro assegnati seguendo le indicazioni 

impartite con nota specifica del DSGA e supporteranno i fiduciari e maestre. 

 

 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Prof. ssa Carla Campogiani 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell'art. 3 comma 2 
del D.L. 39/93 

 


